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BBEJEHUE
MeTtonnueckue pEeKOMEHIAIMK TIPEIHA3HAYCHBI I CTYJISCHTOB OYHOM
dbopmbl o0yuenus HampasieHnus 10.03.01 Mudopmarmonnas Oe3onacHocTh. B
METOJMYECKNX PEKOMEHIAIUSAX TMPUBEICHBI TEMBI JUISI CaMOCTOSATEIBLHOTO
U3y4deHUs, GOPMbI OTYCTHOCTH, TEMATHKA JOKJIAJIOB, BOIPOCHI JJISI CAMOKOHTPOJIS
U peKOMEHyeMasi JIUTeparypa.



Lesb 1 opranu3anus caMoCTOATEIbHON PadOThI CTYJAEHTOB

Henu camocmosmenvroti pabomot: GOPMUPOBAHUE CIIOCOOHOCTEH K CAMOCTOATEIHHOMY
MO3HAHUIO U OOYUYEHUIO, MOUCKY JUTEepaTyphl, 00001IeHNIO, OQPOPMIICHHIO U TMPEACTABICHHUIO
MOJTyYEHHBIX PE3yJIbTaTOB, WX KPUTHYECKOMY aHAIHM3y, TOUCKY HOBBIX M HEOPIMHAPHBIX
pelleHui, apryMeHTHUPOBAHHOMY OTCTaMBAaHUIO CBOUX MPEUIOKEHHH, YMEHUIl MOJITOTOBKU
BBICTYILJICHUI U BEJICHUS JUCKYCCHIA.

Opeanuzayusa camocmosmenvHot padomsel. CamocTosiTeNnbHas padboTa 3aKI0YaeTcsl B
W3YYCHHUU OTJIENBHBIX TEM Kypca IO 33aJaHHUI0 MPEeIoIaBaTess Mo peKOMEHIYyeMOU uTeparype,
HANMCAHUIO JOKJIAJ0B, B TMOJTOTOBKE K MPAKTUUYECKUM 3aHATUSAM, K PyOekKHBIM KOHTPOJISM,
3aUeTy U YK3aMCHY.

CTyIeHThI TOTOBAT NMPHUHTEPHBIH BapHaHT JOKIAa, JSAI0T [0 HEMYy Tpe3eHTanuo (B
Power Point ) u goknan mepen cryaeHTamu Tpynmbl. OOCykIeHHE TOKJIaga MPOUCXOAUT B
JTMAJIOTOBOM PEXHUME MEXKIY CTyJICHTAaMH W IperojaBaTelieM, HO 0e3 ero JOMHUHHPOBAHUS.
Takass WHTEpaKTHBHas TEXHOJOTUsS OOYYeHHsI CIOCOOCTBYET Ppa3BUTHIO Yy CTYACHTOB
UHPOPMAITMOHHON KOMMYHHKATHBHOCTH, pedaexcumn KPUTHIECKOTO MBIIIICHHS,
CaMOTIPE3eHTAINH, YMEHHI BECTH JAUCKYCCHUIO, OTCTAaMBATh CBOIO MO3UIUIO U apTyMEHTHPOBATh
e€, aHaTM3UPOBATh U CHHTE3UPOBATH U3yYaeMbIii MaTepHall, aKIICHTHPOBAHO IMPEJICTABIATh €T0
aynutopuu. JIOKIaael MO MPE3eHTAIMsIM CTYACHUYECKUX paboT pEeKOMEHAYEeTCS TPOBOJIUTH B
pamMKax 00yJaronuxcs MPaKTHKYMOB, CTYJICHYECKUX BY30BCKHX U KadeapaTbHbIX KOHPEPESHIINN
U IPYTUX BO3MOXHBIX BUIOB HAyYHO-y4eOHOM paboThl, peaan3yeMbIX B By3e€.

KauecTBo mokmanma (ero CTpPyKTypa, IOJHOTA, HOBH3HA, KOJHYECTBO WCITOIH3YEMBIX
UCTOYHUKOB, CaMOCTOSITEIBHOCTh TMPU €r0 HAMUCAHWH, CTENEeHb OpPUTHHAIBHOCTH U
WHHOBAIIMOHHOCTH TPEUIOKEHNH, OO0O0OIIeHn W BBIBOJOB), a TaKXe YPOBEHb JOKIaIa
(aKIEHTUPOBAHHOCTh, MOCIEAOBATEIBHOCTh, YOECIUTENLHOCTh, HCIOIh30BAaHUE CIEIHATBLHOM
TEPMHHOJIOTHH) YYUTHIBAIOTCS B OICHOYHOW CHUCTEME KOHTPOJISI M MTOTOBOM aTTECTAlUU TIO
TUCIUIUTAHE — 3a4eTe U SK3aMeHE.

[Ipu caMOCTOSATEIBHON MOATOTOBKE K 3aHATHSM CTYJICHT MPOpadaThIBACT JICKIIMOHHBIN

Martepuai, 0oJiee yriyOoJIeHHO TI0O HEMY U3Yy4aeT JIMTepaTypy.

Hrorossrii CpenctBa OO0BeM 4acoB, B TOM YHUCIIE
Kongsr Bitx MPOIYKT ) u
peann3yemMbIxX CaMOCTOSATEIBHON | TEXHOJIOT CPC KonraxTaan Beero
KOMIICTCHIIMH | I€SITeIbHOCTH paboTsl 17071 pabora ¢
CTyACHTOB OLICHKH MpEeno1aBaT
ejeM

OK-7, OIIK- | U3yuenue Koncmekt = cobecen | 2,83 0,32 3,15
5, IIK-8 JIUTEPATYPBI OBaHUE

mo Temam 1.1,

1.2, 2.1, 3.1

3.3
OK-7, OIIK- | moaroroBka ¥ KoHcmekrt = cobecen | 2,16 0,24 2.4
5, K-8 MPAKTUYECKUM OBaHUE

(ceMHHapCKUM

) 3aHATHAM
OK-7, OIIK- | moaroroBka K IMHCHMCHHBIN KOMILICKT | 6,48 0,72 7,2
5, IIK-8 nabopaTopHbl | OTYET IPYIIIOB

M 3aHSATHIM BBITIOJTHCHUH BIX

1abopaTOPHBIX 3a/TaHA I
pabor
Hroro | 11,47 1,28 12,75




I[J'ISI YCICIIHOT'O OCBOCHUA TUCHHUILINHBI, HGO6XOI[I/IMO CaMOCTOATCIIbHO ACTAJIbHO
HU3YUUTh NPCACTABIICHHBIC TEMbI 10 pPCKOMCHAYCEMbIM UCTOYHUKAM I/IH(I)OpMaI_II/II/IZ

Tema 1.1 [ToHsATHE O TOKYMEHTOBECHUH, KaK O HAYYHOU TUCIUIUINHE. JJOKYMEHT U ero
Ha3HAYCHHE

[To naHHOI TeMe HEOOXOAUMO CaMOCTOATEIBHO MPOPAOOTATh TEOPETHUECKUX MaTepHuai: Imansl
pazeumusi 0OKyMeHmMo8e0eHUsl.

Tewma 1.2 CymrHocTh nokyMeHTupoBanusi. Koguposanue napopmanmu. Kimaccudukarms
HOCHUTEJIeH ToKyMeHTHOU nHpopmarmu. CoBpeMeHHbIE HOCUTETU HH(OPMAITUH

[To nanHOW Teme HEOOXOAUMO CaMOCTOSITENFHO MPOpaboTaTh TEOPETUYECKHX MaTepHhal:
Deonoyust cnocobos dokymenmuposanust. Illonamue ungopmayuu. Buovl ungopmayuu, ee
ceolicmea

Cospemennble Hocumenu uHpopmayuu

Tema 2.1. Buasl nokymenToB. OO1miast XapakTepUCTHKa CTPYKTYphl ToKyMeHTa. Kinaccudukaus
JIOKYMEHTOB M CUCTEM JOKYMEHTALHH.

ITo nanHOI TeMe HEOOXOAUMO CaMOCTOATENIBHO MPOPAOOTATh TEOPETUYECKUX MaTepHa:

Buowi 0ooxymenmos ¢ mouku 3penus xapaxmepa mekcma

Tewma 2.2. JIOKyMEHTOIIPOU3BOACTBO
[To nanHOW Teme HEOOXOIUMO CaMOCTOSITENILHO MPOpaboTaTh TEOPETUUYECKHX MaTephal:
Cospemennvie npobaemvl cmanoapmuzayuu 8 0oaacmu pabomuol ¢ OOKYMEeHmMamu

Tema 3.3. O6mme TpedoBaHus K 0HOPMIICHHIO JICII.
[To manHOW TeMe HEOOXOAMMO CaMOCTOSTENIFHO MPOpPadOTaTh TEOPETHUECKUX MaTepHal:
Obopyoosanue xpanuiuuy

1. BOITPOCHI JIUIsI CAMOKOHTPOJIA

1. JloxymeHTOBEJCHHE KaK Hay4YHas JUCIHUIUINHA U €€ CBA3h C IPYTUMHU
HAYYHBIMU JUCITUTUTMHAMH.

2. Tlousarue «unpopmarusy. TpeboBaHus, MPEabIBISIEMbIE K
uHdopmaru. Madopmaimst cBOOOHOTO U OTPAHUYEHHOTO JIOCTYTIA.

3. CymurHocTh MOHATUS «IOKYMEeHT». CBs3b HHPOPMAIIUK U JJOKYMEHTA.

4. OCHOBHBIE ITANbl PA3BUTHSI IOHATHS «IJOKYMEHT.

5. Bxkunan I1. Otie B cTaHOBIIGHUH JOKyMEHTA Kak 0a30BOTO MOHATUS
JIOKyMEHTOBEICHHUSI.

6. KakoBbl OCHOBHBIE CITIOCOOBI (PMKCUPOBAaHUS UHPOPMALIUU

7. OyHKIUU TOKYMEHTA.

8. JIOKyMEHT KaK CUCTEMHBIN 0OBEKT.

9. Ormpenenenne TEPMUHOB «JIETOTPOU3BOJICTBOY, «IOKYMEHT),
«HOCUTEh UHHOPMAITIIY, «TOKYMEHTUPOBAHUEY.

10. CpenctBa u criocoObl TOKYMEHTUpPOBaHUs. X mpuMeHeHue B

HaACTOAIICC BPCM:I.



11. MarepuanbHbie HOCUTETN HHPOPMAITHH

12. JIokyMEeHTHPOBAHHUE HA €CTECTBEHHOM M UCKYCCTBEHHOM SI3bIKaX.

13. IlpusHaku 1OKyMeHTa U o01as Kiaccupukaius J0KyMEHTOB 110
HUM.

14. HazoBuTte CBOMCTBA JOKYMEHTA.

15. ®yukuun nokymeHTa (00IIMe U CIIeHaIbHbIE).

16. Cuctembl TOKyMEHTALIUH.

17. Pacckaxkute 00 ympaBJeHUECKOW JOKYMEHTAIMU (OpraHu3aiiOHHO-
npaBoBasi; IUUIAaHOBAs; pacHOPSAUTENbHAS; WHGOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHAS;
OTYETHAS;, TOKYMEHTAITUS 10 JINYHOMY COCTaBy; ()MHAHCOBAS U T.].)

18. JlaTh XapakTEpPUCTUKY CIEAYIOIINM JOKYMEHTaM: Y CTaB,
[Tonoxenue, Ilocranosnenue, Pemenne, Pactiopskenue, [pukas.

19. Yaudukamus u cTanaapTU3amus J0KyMEHTOB.

20. TpeboBanus K KOHCTpYHpPOBaHHUIO OJaHKOB. Buibl 61ankoB. biianku
IPEANPUATUN Pa3TUIHBIX (OPM COOCTBEHHOCTH.

21. Yto takoe popmynsap JOKyMeHTa?

22. PackpoiTe COBOKYIHOCTD U MOCIIEI0BATEIbHOCTh PACIIOI0KEHHUS
PEKBU3UTOB JOKYMEHTA.

23. PexBusutsl OP]l, Bausonne Ha IOPUANIECKYIO CHITY IOKYMEHTA.

24. PexBu3UT OJaHKa «HAUMEHOBaHHE OpPraHU3aLIN)

25. atel B nokymeHnTe. TpeboBanus K X 0OPMIICHUIO; JlaTa KaKk
COCTaBHAsl 4aCTh APYTUX PEKBU3UTOB.

26. PekBUBHUT «pErUCTPallMOHHBIN HOMEDP TOKYMEHTA», €r0 3HAUCHHUE.

277. PEKBU3UT «CCHUIKA HA PETUCTPALIMOHHBIN HOMEP U J1aTy JIOKYMEHTA.
Korna u riae on npocraBusercs?

28. D®aKCUMUIIbHBIN IITaMII.

29. Konuu 10KyMEHTOB.

30. ITopsimok cornacoBaHus JIOKyMEHTOB.

31. [lopsinok yTBepKACHHS TOKYMEHTOB, CIOCOOBI YTBEPIKACHHUS.

32. OTTHUCK MeYaT KaK peKBU3UT JOKyMeHTa. Buel neuareil, nx
Ha3Ha4YeHUE U npuMeHeHue. TpeOoBaHus K MPOCTABICHUIO OTTUCKA TIeYaTH.

33. O0o3HaueHUe BUJA JOKYMEHTA.

34. PeKkBH3HUT «OTMETKA 00 UCIOIHUTENCY, €€ 3HAUCHHUC.

35. OOmue TpeOoBaHUS K TEKCTY IOKYMEHTA.

36. CoBpeMEHHOE JIeT0BOE MTUCHMO.

37. DrneMeHThI TEKCTa: 3ar0JIOBOK, MPUIIOKEHUS, TPEOOBAHUS K HUM.

38. JIMHTBUCTHYECKHE OCOOEHHOCTH TEKCTOB CIIYKEOHBIX JOKYMEHTOB.

39. Ha3nauenue, onpenenenue u cocta Y COPJI.

40. HopMmaTuBHBIN JOKYMEHT I10 CTAaHIAPTU3ALMU: CTAHAAPT,
TEXHUYECKHUE YCIOBUSI.

41. PacnopsautenbHble JOKYMEHTHI. TpeOoBaHUs K HX COCTABJICHHUIO,
0hOpMIICHUIO, XPAaHEHUIO.

42. 'npopMallMOHHO-CIIPABOYHBIE TOKYMEHTBI, UX BUbl U HA3HAUCHUE.

Crny>xeOHbIe TUChMa, TPEOOBAHUS K HAM.



43. OOBsACHUTEIbHBIC U JTOKJIATHBIC 3aIMCKH, TPEOOBAHMUS,
npenbsBisieMble K HUM. CilyKeOHbIE 3aIHCKU.

44. TenerpaMMsbl U TeJe(pOHOTpaMMBbI, 00JaCTh UX PUMEHEHUS,
TpeOOBaHUSI K COCTABICHUIO ¥ O(DOPMIICHHUIO.

45. Pacckaxxute 00 OpraHu3alnuu JOKyMEHTO000poTa.

46. KakuM BHYTPEHHHMM JOKYMEHTOM PETJIAMEHTUPYETCS TEXHOJIOTUS
paboThI C TOKYMEHTaMHU B OpraHu3aiiu?

47. O6paboTka BXOAAMICH TOKyMEHTauu (TIpHeM JTOKYMEHTAIIUN U €€
perucrpanus).

48. Ilepenaya TOKyMEHTOB Ha paCCMOTPEHUE PYKOBOAUTEIS (IPUHSATHE
pelIeHUs] pyKOBOJUTEISI, KOHTPOJIb UCTIOTHEHUS JOKYMEHTOB)

49. Kakoe CTpyKTypHOE ITOApa3IeICHUE OCYLIECTBISICT OPraHU3aLHI0
JOKyMEHTO00OpOTa B OpraHu3aluu?

50. KakoBbI BO3MOKHOCTH KOMITBIOTEPHBIX MPOrpamMM 0 OpraHu3alun
JOKyMeHTooOopoTa?

51. Jlns yero HeOOXOAMMA PETUCTPALIMS KOPPECTIOHACHIH ?

52. I3 KakuxX HOMEPOB COCTAaBISAETCS BXOIALIMN pPErUCTPAlMOHHBIN
HOMEp?

53. KakoBa 1enp Opranu3an KOHTPOJIA UCIIOJIHEHUS! JOKYMEHTOB?

54. Kakoe cTpykTypHOE MoApa3iesieHue OCYIECTBISET JOITOBPEMEHHOE
XpaHEHUE JOKYMEHTOB B OpraHu3aluun?

55. Kak onpenensieTcs CpoK UCIOJIb30BAHUS U TAIBHEUILIETO XPAHCHUS
JOKYMEHTOB?

56.1loHsATHA  «UEHHOCTh  JOKYMEHTa», «IKCHEPTH3a  LIEHHOCTH.
Bo3HuKHOBEHHE U pa3BUTHE SKCHEPTU3BI. [[pUHLIUIBI U KPUTEPUU IKCIIEPTU3BI
LEHHOCTH JIOKYMEHTOB.

57. Ilpu coOM0IeHNN KaKUX YCIOBUI MOTYT ObITh YHUUYTOKEHbI
yTPaTUBILINE 3HAYEHHUE TOKYMEHTHI?

58. [lopsinox popmMupoBaHus JOKYMEHTOB B Jiena.

59. HomeHnkiartypa niei, mopsiioK ee COCTaBlIeHUs U 0(OPMIICHUS.
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